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Obtener e instalar Office

Gracias a un acuerdo entre Microsoft y la Universitat Autonoma de Barcelona, los alumnos del master disponen de
una suscripcion gratuita a su software Microsoft Office 365, que incluye Word, Excel, PowerPoint, Access y Outlook,
entre otras aplicaciones. Los estudiantes disponen de cinco licencias para instalar en Windows y macOS (recuerde
gue en macOS no existe Access), que se pueden descargar en el portal de Microsoft, y cinco licencias mas para
dispositivos maviles, que se pueden descargar en las tiendas de Android o Apple.

Se trata de licencias gratuitas activas mientras el alumno continle matriculado en la UAB. Para comprobar la licencia,
el ordenador o dispositivo mévil ha de tener conexion a Internet, y si pasan mas de 30 dias sin conexion, la licencia
no serd efectiva.

La instalacion del software debe realizarse a través del portal de Office365. Para acceder al portal es necesario obtener
una cuenta del dominio @e-msoffice.uab.cat, y su contrasefia asociada. Si todavia no tiene acceso a esta cuenta, en el
siguiente apartado se explica como conseguirlo.

Obtener acceso a la cuenta @e-msoffice.uab.cat

Como la cuenta del portal Office365 esta asociada a nuestra cuenta de correo de estudiante del dominio
@e-campus.uab.cat, previamente necesitaremos el NIU, su contrasefia, y acceso a dicha cuenta de correo.

@ En la pestafia Recursos virtuales del Campus Virtual encontrard instrucciones para identificar y acceder a todos
estos elementos.

1. Entrar en http://portal.office365.com/. Se le
solicitara el nombre de la cuenta Office365. Si =§ Microsoft
su correo de estudiante es
nombre.apellido@e-campus.uab.cat, el
identificador de usuario del portal Office365 de
Microsoft sera
nombre.apellido@e-msoffice.uab.cat. alfonso.ferreiro@e-msoffice.uab.cat

En lugar de pulsar Siguiente, haga clic sobre
¢ No puede acceder a su cuenta? Como no o

tenemos la contrasefia de la cuenta Office365,
vamos a simular que la hemos olvidado, y
Microsoft enviard un cédigo de verificacién a ¢No puede acceder a su cuenta?

nuestro buzén @e-campus.uab.cat para poder
definir una contrasefia nueva.

Iniciar sesion

2. Seleccione Cuenta profesional o educativa. =' Microsoft

iCon qué tipo de cuenta
necesita ayuda?

Cuenta profesional o educativa
Creado por el departamento de Tl

R Cuenta persona

Creado por usted

Atras
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3. Introduzca de nuevo su identificador de usuario de Office365, rellene el captcha y pulse Siguiente.

OFFICE 365

Vuelva a su cuenta

. s )
;Quien es usted:
Para recuperar su cuenta, escriba su |d. de usuario y los caracteres que encontrara en la imagen o el audio de abajo.

Id. de usuario:

alfonso.ferreiro@e-msoffice.uab.cat

Ejemplo: usuario@contoso.onmicrosoft.com o usuario@contoso.com

L )
5 ~a
m ~
o
~

[ QwpDGVD

Escriba los caracteres de la imagen o |as palabras del audio.

Siguiente [NeELISEN

4. Pulse Correo electrénico para recibir un codigo de verificacion en su buzon @e-campus.uab.cat.

@ En la pestafia Recursos virtuales del Campus Virtual encontrara instrucciones para identificar y acceder a su
cuenta @e-campus.uab.cat.

['ILIE] OFFICE s65

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacion:

@Enviarun mensaje de correo o i i i i
5 g A Recibird un mensaje de correo electronico con un cédigo de verificacion en su
electrénico a mi direccién i % :
direccion de correo electronico alternativa (Al ********@ e-campus.uab.cat).
alternativa
Correo electrénico
Cancelar
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5. Introduzca el cédigo de verificacion que ha recibido y pulse Siguiente.

m OFFICE 365

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

@ Enviarun mensaje de correo
Encontrard un mensaje de correo electronico con un cédigo de verificacion en su
electronico a mi direccion

. bandeja de entrada,
alternativa 2

;Tiene algun problema?

Cancelar

6. Escribay confirme la que sera la contrasefia de su cuenta Office365. Pulse Finalizar.

OFFICE 365

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1V > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasena:

Seguridad de la contrasefia

Se precisa una contrasefa segura, Las
contrasefias seguras tienen entre 8y 16

caracteres y deben combinar letras en

* Confirmar nueva contrasefia:

m ‘:anl:e‘ar

minuscu Yy may Usculas, nimeros Yy simbolos.

No pueden contener su nombre de usuario.

Cuando aparezca la confirmacion de que se ha
restablecido la contrasefia, el proceso ha finalizado y U " B O FF I CE 365
ya tiene acceso a su cuenta.

Vuelva a su cuenta

H H A H H = rsa A3 ha ahl I
En el siguiente apartado encontrard las instrucciones O La contrasefa se ha restablecido
para instalar las aplicaciones de Office 365.

Para iniciar sesién con la nueva contrasefia, haga clic aqur.
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Como instalar Office 365

1. Abra http://portal.office365.com/ para entrar en el portal con su identificador de usuario y contrasefia. Haga clic

en Instalar Office y seleccione Otras opciones de instalacion.

Office 365

Buenos dias, Oriol Instalar Office

Aplicaciones de Office 365

\[, Incluye Qutlook, OneDrive for Business, Word,
$ b > Excel, PowerPoint y muchos més.
: Todas las Otras opciones de instalacion
Teams Kaizala .. - . :
aplicaciones % Selecciona otro idioma o instala otras

aplicaciones disponibles con tu suscripcidn.

5’ Si es preciso puse el botén de la esquma superior derecha con sus iniciales, seleccione Mi cuenta y a continuacion
utilice el boton de configuracion k&d para cambiar el idioma del portal.

2. Sies necesario, seleccione el idioma de instalacion. Le recomendamos que no cambie el defecto de la version de
64 bits (es la version oficial de Office). Pulse Instalar Office, y siga los pasos del asistente.

Universi Autbnoma . . -
URN e Barcelona Mi cuenta #Hoo0o = 7 (0Of

Mis instalaciones

Mi cuenta

Informacion personal Office mg ﬂg Eg HE E ﬂi B a

Idioma © Versién —
Suscripciones [espafiol (Espafia, alfsbetil~ | [ 64 bits| nstalar Office

0 INSTALACIOMES

Seguridad y privacidad

Permisos de la aplicacién
ElEe e D Obtenga Office en su teléfono o tableta

i0S | Android | Windows

Mis instalaciones

y Herramientas y
complementos

@ En la seccién Mis instalaciones puede gestionar el maximo de 5 instalaciones disponibles para ordenadores
personales (PC o Mac), tabletas o teléfonos inteligentes. Si ya hemos consumido las 5 licencias es posible
desactivar la licencia de un dispositivo para poder instalar Office en otro.
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